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SÜREÇ ADI :  Bölüm Başkanları Toplantısı İş Akış Süreci  

SÜREÇ NO   43 TARİH  31/05/2023 

SÜRECİN SORUMLULARI  Dekan, Özel Kalem Sekreteri 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ  

Dekan- Bölüm Başkanları-Özel Kalem Sekreterliği 

ÜST SÜRECİ   

SÜRECİN AMACI  
Bölüm Başkanları Toplantılarının düzgün bir şekilde 

gerçekleşmesini sağlamak 

SÜRECİN SINIRLARI  

Toplantı gündeminin toplantı tarihi, saati ve yeri belirtilerek 

Bölüm Başkanlarına yazılı olarak gönderilmesi ile başlar. 

Toplantı kararlarının Bölüm Başkanları tarafından 

imzalanması ile sona erer. 

SÜREÇ ADIMLARI  

 Dekanlık Makamının Bölüm Başkanları için belirlediği 

konulardan gündem oluşturulur.  

 Oluşturulan gündem toplantı tarihi, saati ve yeri belirtilerek 

yazılı olarak Bölüm Başkanlarına tebliğ edilir.  

 Toplantı için yeterli çoğunluk sağlanırsa gündemin 

görüşülmesine geçilir.   

 Alınan kararlar Dekan tarafından yazılması için özel kalem 

sekreterine verilir.  

 Yazımı tamamlanan kararlar onay için, Bölüm Başkanlarının 

imzasına sunulur.  

  Toplantı için yeterli çoğunluk sağlanmazsa toplantı başka bir 

tarihe ertelenir.  

SÜREÇ PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ  

Performans Göstergesi  

Bölüm Başkanları Toplantısı Karar Metni Sayısı 
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Dökümanlar : Bölüm Başkanları Toplantı Gündemi 

            Bölüm Başkanları Toplantı Karar Metni 


